
ประจ ำปี 

2569
คู่มือ

การขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่

มหาวิทยาลัยศิลปากร

ระดับปริญญาบัณฑิต



สารบัญ

ช่องทางการติดต่อเจ้าหน้าท่ีงานทะเบียนและประมวลผล หน้ำท่ี 14CLICK

5. การอัปโหลดเอกสาร หน้ำท่ี 10CLICK

4. ช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา หน้ำท่ี 9CLICK

3. การบันทึกข้อมูลนักศึกษาใหม่ หน้ำท่ี 3CLICK

2. การเข้าใช้งานระบบบริการการศึกษา หน้ำท่ี 2CLICK

1. ค้นหารหัสนักศึกษา หน้ำท่ี 1CLICK

7. SU IT Account หน้ำท่ี 13CLICK

6. การตรวจสอบสถานะอัปโหลดเอกสาร หน้ำท่ี 11CLICK

ให้ข้อเสนอแนะ / ร้องเรียนการให้บริการ / ค าชมเชย หน้ำท่ี 15CLICK



1. ค้นหารหัสนักศึกษา

ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา สามารถตรวจสอบรหัสประจ าตัวนักศึกษาได้ท่ีเมนู ค้นหารหัสนักศึกษา 
ผ่าน Website : https://reg.su.ac.th
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โดยกรอกชื่อ-นามสกุล แล้วคลิก    ค้นหา ระบบจะแสดงรหัสประจ าตัวนักศึกษา            
และข้อมูลพื้นฐานเบ้ืองต้น



2. การเข้าใช้งานระบบบรกิารการศกึษา

เมื่อลงชื่อ เข้ าใช้งานระบบจะแสดง ข้อตกลงและความยินยอมเก็บรวบรวม                       
และประมวลผลข้อมูลในระบบบริการการศึกษา (REG) ของมหาวิทยาลัยศิลปากร

ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาขึ้นทะเบียนนักศึกษาได้ผ่านระบบบริการการศึกษา Website..: https://reg.su.ac.th
โดย รหัสประจ าตัว คือ รหัสประจ าตัวนักศึกษา 
และ รหัสผ่าน คือ เลขบัตรประจ าตัวประชาชน
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3. การบันทึกข้อมูลนักศึกษาใหม่

เมื่อนักศึกษาให้ความยินยอมเก็บรวบรวม และประมวลผลข้อมูลในระบบบริการ
การศึกษา (REG) ของมหาวิทยาลัยศิลปากร จะปรากฏหน้าต่างการขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่ 
โดยข้อมูลต่าง ๆ ดังนี้
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เป็นข้อมูลท่ัวไปท่ีใช้ในการออกหนังสือรับรองต่าง ๆ ของนักศึกษา และข้อมูล                      
ท่ีหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยศิลปากรจ าเป็นต้องใช้ ดังนี้

• ข้อมูลนักศึกษา

หมายเหตุ

ข้อมูลค ำน ำหน้ำชื่อ, ชื่อ –..นำมสกุลภำษำไทย เป็นข้อมูลที่ได้รับจำกกำรสมัคร
เข้ำศึกษำหำกข้อมูลมีข้อผิดพลำดให้ด ำเนินกำรแก้ไขโดยด่วน เพ่ือไม่ให้ส่งผลต่อ
กำรด ำเนินงำนอ่ืน ๆ ภำยในมหำวิทยำลยั โดยผู้มีสิทธ์ิเข้ำศึกษำสำมำรถด ำเนินกำรแก้ไข
โดยติดต่อกองบริหารงานวิชาการ

ข้อมูลช่ือ – นำมสกุลภำษำอังกฤษ 
นักศึกษำต้องกรอกข้อมูลตำมบัตรประจ ำตัวประชำชน เท่ำน้ัน

ค าแนะน าในการบันทึกข้อมูลระเบียนประวัตินักศึกษา
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เป็นข้อมูลการศึกษาของนักศึกษา ประกอบด้วยข้อมูล ชื่อสถานศึกษาเดิม วุฒิเดิม             
วันท่ีส าเร็จการศึกษา ระดับคะแนนเฉลี่ยจากสถานศึกษาเดิม เพ่ือท่ีมหาวิทยาลัยจ าเป็นต้องใช้             
ในการตรวจสอบคุณวุฒิของผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา

• ข้อมูลการศึกษา

หมายเหตุ

ช่ือสถำนศึกษำเดิมก่อนเข้ำศึกษำ ให้บันทึกตำมข้อมูลจริงในใบแสดงคุณวุฒิ  
- กรณีไม่มีช่ือสถำนศึกษำเดิม ให้ผู้มีสิทธ์ิเข้ำศึกษำ
เลือก
และติดต่อกองบริหำรงำนวิชำกำร เพ่ือขอเพ่ิมช่ือสถำนศึกษำเดิม

หากไม่มีวุฒิเดิม เลือก –N/A-

ข้อมูลท่ีอยู่ เป็นข้อมูลท่ีอยู่ตามส าเนาทะบียนบ้าน เพื่อทางมหาวิทยาลัยใช้ติดต่อ                  
หรือจัดส่งเอกสารกรณีมีเหตุจ าเป็นต้องแจ้งนักศึกษา

• ข้อมูลท่ีอยู่
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เป็นข้อมูลเพิ่มเติม ท่ีมหาวิทยาลัยต้องจัดส่งข้อมูลรายบุคคลนักศึกษาส่งให้กับส านักงาน
ปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สป.อว.) ต่อไป

• ข้อมูลเพ่ิมเติม สป.อว.
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หำกที่อยู่ผู้ปกครองเป็นที่อยู่เดียวกัน
กับทะเบียนบ้ำนของผู้มีสิทธิ์เข้ำศึกษำ
ให้เลือก คัดลอกจำกทะเบียนบ้ำน



เป็นข้อมูลท่ัวไปท่ีใช้ในการติดต่อสื่อสารกับนักศึกษา และประมวลข้อมูลเพื่อประกอบ              
การจัดท าบัตรประจ าตัวนักศึกษา

• ข้อมูลการติดต่อส่ือสาร

ขั้นตอนสุดท้ายของการบันทึกข้อมูลนักศึกษาใหม่

ก่อนเสร็จสิ้นกระบวนการบันทึกข้อมูลนักศึกษาใหม่ ให้ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาตรวจสอบ
ความถูกต้องของข้อมูลอีกรอบ และเลือก                 จึงเป็นอันแล้วเสร็จ
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เบอร์โทรศัพท์ปัจจบัุนท่ีสำมำรถติดต่อ และรับรหัส OTP ได้

กรุณำระบุช่องทำงกำรติดต่อสื่อสำรท่ีสำมำรถติดต่อได้
เพ่ือประโยชน์ต่อตัวนักศึกษำเอง ในกรณีท่ีทำงมหำวิทยำลัย
มีเหตุจ ำเป็นต้องแจ้งให้ทรำบ

ย้อนกลับ สารบัญ

ยอมรับ



การเปล่ียนรหัสผ่านครั้งแรก

เมื่อบันทึกข้อมูลนักศึกษาใหม่เรียบร้อยแล้ว ให้นักศึกษาเปลี่ยนรหัสผ่าน 
เพ่ือความปลอดภัยของข้อมูลนักศึกษา จากนั้นกด            เพื่อเข้าสู่หน้าเมนูหลักถอยกลับ

8

ย้อนกลับ สารบัญ

ข้อควรระวัง
- นักศึกษำไม่ควรต้ังรหัสผ่ำนเป็น เบอร์โทรศัพท ์รหัสประจ ำตัวนักศึกษำ เลขประจ ำตัวประชำชน 

หรือข้อมูลส่วนตัวของนกัศึกษำ

- นักศึกษำควรต้ังรหัสผ่ำน อย่ำงน้อย 8 ตัวอักษร ประกอบด้วยตัวอักษรภำษำอังกฤษพิมพ์ใหญ่ 
ตัวอักษรภำษำอังกฤษพิมพ์เลก็ และตัวเลข

ทั้งนี้ นักศึกษาควรตั้งรหัสผ่านที่มีความปลอดภัยสูง



4. ช าระค่าธรรมเนียมการศกึษา

เมื่อบันทึกข้อมูลนักศึกษาใหม่เรียบร้อยแล้ว สามารถช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา           
ผ่านใบแจ้งยอดบน Website : https://reg.su.ac.th ท าได้ดังนี้
4.1 เลือก ผลการลงทะเบียน/ใบแจ้งยอด

4.2 พิมพ์ใบแจ้งยอด เลือก 

4.3 เมื่อปรากฏใบแจ้งยอด สามารถจ่ายผ่านสาขาธนาคาร หรือ สแกนคิวอาร์โค้ด

จ่ายผ่านแอพพลิเคช่ันธนาคาร

นักศึกษาใหม่จะต้องช าระค่าธรรมเนียมให้ครบถ้วน

จึงจะถือว่าการขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษาสมบูรณ์

16,880.00

1 ค่าธรรมเนียมการพัฒนาภาษาอังกฤษของนักศึกษา 500.00
2 ค่าข้ึนทะเบียนนักศึกษา 1,000.00
3 ค่าลงทะเบียนเหมาจ่าย-1 15,000.00
4 ค่าเบ้ียประกันอุบัติเหตุ 380.00

หนึ่งหม่ืนหกพันแปดร้อยแปดสิบบาทถ้วน

16,880.00

หนึ่งหมื่นหกพันแปดร้อยแปดสิบบาทถ้วน

1. จ่ายผ่านสาขาธนาคาร

2. สแกนคิวอาร์โค้ด

จ่ายผ่านแอพพลิเคชั่นธนาคาร

หรือ
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5. การอัปโหลดเอกสาร

ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาสามารถอัปโหลดเอกสารรายงานตัวได้ผ่านระบบบริการการศึกษา         
ท่ีเมนู Upload…File..โดยระบบจะแสดงข้อมูลรูปนักศึกษา และเอกสารท่ีต้องอัปโหลด               
โดยเอกสารท่ีต้องอัปโหลดจะเป็นเอกสารท่ีมีผลต่อการรายงานตัวเข้าศึกษา หากเอกสารดังกล่าว            
ไม่ผ่านการตรวจสอบผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาจะถือว่าขาดคุณสมบัติ ขั้นตอนในการอัปโหลดเอกสาร
ด าเนินการ ดังนี้

5.1 เลือก Upload File
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5.2 ท าการ Upload File โดยเลือก                     
**ก่อนอัปโหลดไฟล์เอกสาร โปรดตรวจสอบความเรียบร้อยของไฟล์เอกสารอีกครั้ง**

5.3 หลังจากเลือกไฟล์เอกสาร คลิก     เพ่ืออัปโหลดไฟล์เอกสารเข้าระบบ
เมื่ออัปโหลดไฟล์เรียบร้อยแล้วจะปรากฏ รอตรวจสอบ



ผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาต้องตรวจสถานะอัปโหลดเอกสาร และความถูกต้องของเอกสาร             
โดยมีสถานะเอกสารดังนี้

ตรวจสอบสถำนะอัปโหลดตรงนี้

สถานะไม่สมบูรณ์ : เจ้าหน้าที่พบเอกสารไม่ถกูต้อง

นักศึกษาต้อง Upload เอกสารใหม่

สถานะ

ที่ 3
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6. การตรวจสอบสถานะอัปโหลดเอกสาร

สถานะตรวจสอบแล้ว : เจ้าหน้าที่ตรวจสอบแล้ว

เอกสารถูกต้องสมบูรณ์

สถานะ

ที่ 2

สถานะรอตรวจสอบ : Upload เอกสารเรียบร้อยแล้ว 

รอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร

สถานะ

ที่ 1

ท ำกำรอัพโหลดไฟล์ใหม่ โดยกำรลบ
ไฟล์เดิมออก แล้วเลือกไฟล์ใหม่ท่ีสมบูรณ์



รายละเอียดและรูปแบบไฟล์เอกสารส าหรับการอัปโหลด

• ไฟล์รูปถ่ายนักศึกษา

ส าหรับท าบัตรประจ าตัวนักศึกษา ที่ถูกต้องและใช้ในการน าเข้าระบบ ข้อมูลต้อง

✓ ถ่ายรูปหน้าตรง ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาด า พื้นหลังสีขาวหรือฟ้า

✓ ขนาดไฟล์ไม่เกิน 400 KB 

✓ ประเภทไฟล์ .JPG หรือ .PNG

✓ บันทึกช่ือไฟล์ภาพเป็น รหัสนักศึกษา เช่น 69xxxxxxx

• ไฟล์เอกสารส าเนาทะเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1)

ส าหรับการตรวจสอบวุฒิการศึกษา โดยต้องเป็นข้อมูลที่รับรองว่าส าเร็จการศึกษาจริง

✓ ส าเนาระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1) / Transcript ที่ระบุวันส าเร็จการศึกษา 

จ านวน 1 ชุด พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง และเขียนรหัสนักศึกษามุมขวาด้านบน

✓ ขนาดไฟล์ ไม่เกิน 10 Mb

✓ ประเภทไฟล์ .pdf 

✓ บันทึกช่ือไฟล์เป็น รหัสนักศึกษา เช่น 68xxxxxxx

ระบุชุดที่/เลขที่

แสดงผลการเรียน

6 ภาคการศึกษา

ตัวอย่างใบ ปพ.1 (ฉบับสมบูรณ)์ : ด้านหน้า ตัวอย่างใบ ปพ.1 (ฉบับสมบูรณ)์ : ด้านหลัง

ระบุวันที่อนุมัติจบ

ระบุชุดที่ / เลขที่

ตรงกับด้านหน้า
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7. SU IT Account

นักศึกษาต้องเปิดบัญชีผู้ใช้งานไอที (SU IT Account) สามารถลงทะเบียนได้ท่ี 
Website : https://portal.su.ac.th โดยท าตามขั้นตอนดังนี้ เพ่ือรับสิทธิประโยชน์ต่าง ๆ 
ภายในมหาวิทยาลัยศิลปากร

ส
ทิ
ธิใ

ช้บริ
การต่าง

ๆ

FREE

SU WIFI

SU e-LearningSU e-Learning

COMPUTER LABCOMPUTER LAB
FREE PRINT

฿100
FREE PRINT

฿100

ICT SERVICEICT SERVICEDOWNLOAD
ANTIVIRUS

DOWNLOAD
ANTIVIRUS

SU IT SERVICESU IT SERVICE



ระดับปริญญาบัณฑิต

ช่องทางการติดต่อเจ้าหนา้ที่งานทะเบยีนและประมวลผล

• การขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษาใหม่     • การลงทะเบียนวิชาเรียน     • การส ารองท่ีน่ัง
• ประวัตินักศึกษา • ผลการศึกษา • การตรวจสอบจบ

ส่วนงาน เจ้าหน้าท่ี ช่องทางติดต่อ

หนังสือส ำคัญทำงกำรศึกษำ
คุณอรศศิร์

opalll.ut@gmail.com
0-3410-9686 ต่อ 200318

หรือ 09-3725-4654

คณะจิตรกรรม ประติมำกรรมและภำพพิมพ์
วิลำสินี

Chiwpreecha_w@su.ac.th
0-3410-9686 ต่อ 200324

หรือ 09-8275-6858 / 09-2427-5454
คณะสถำปัตยกรรมศำสตร์

คณะโบรำณคดี

คณะมัณฑนศิลป์ คุณหทัยรัตน์
sriwiboon_h@su.ac.th

0-3410-9686 ต่อ 200310
หรือ 09-8275-6858 / 09-2427-5454คณะดุริยำงคศำสตร์

วิทยำลัยนำนำชำติ
คุณสำริศ

supachaipanitch_s@silpakorn.edu
0-3410-9686 ต่อ 200311

หรือ 09-8275-6858 / 092-4275454

คณะอักษรศำสตร์
คุณลัดดำ

suwanjinda_l@su.ac.th
0-3410-9686 ต่อ 200312

หรือ 09-8275-6858 / 092-4275454

คณะศึกษำศำสตร์
คุณจริยำ

dpiaicwh@gmail.com
0-3410-9686 ต่อ 200319

หรือ 09-8275-6858 / 092-4275454

คณะวิทยำศำสตร์
คุณวรพงษ์

bewwrb21@gmail.com
0-3410-9686 ต่อ 200313

หรือ 09-8275-6858 / 092-4275454

คณะเภสัชศำสตร์ คุณดิเรกลำภ
direk30102515@gmail.com

0-3410-9686 ต่อ 200316
หรือ 09-8275-6858 / 092-4275454คณะสัตวศำสตร์และเทคโนโลยีกำรเกษตร

คณะวิศวกรรมศำสตร์
และเทคโนโลยีอุตสำหกรรม

คุณนุชจรินทร์
natheeratanakam_n@su.ac.th

0-3410-9686 ต่อ 200317
หรือ 09-8275-6858 / 092-4275454

คณะวิทยำกำรจัดกำร
คุณวิมลรัตน์

wimolrat.o@gmail.com
0-3410-9686 ต่อ 200315

หรือ 09-8275-6858 / 092-4275454

คณะเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร
คุณกฤษณำ

supanyarax_k@su.ac.th
0-3410-9686 ต่อ 200314

หรือ 09-8275-6858 / 092-4275454

ตรวจสอบคุณวุฒิ (ทุกคณะวิชำ)
คุณพชรพรรณ

kpatchara9912@gmail.com
0-3410-9686 ต่อ 200300

หรือ 09-8275-6858 / 092-4275454
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ย้อนกลับ สารบัญ



ให้ข้อเสนอแนะ / ร้องเรียนการให้บรกิาร / ค าชมเชย

สามารถด าเนินการไดท่ี้     กองบรหิารงานวิชาการ มหาวิทยาลยัศิลปากร
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